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[新規物件登録] 基本プラン

新規物件登録画面へアクセス１

物件の基本情報を入力して登録する画面です。グレード特定機能や装備内容の入力補助機能などをご利用頂き、スムーズに登録ができます。

トップ画面のグローバルナビ『新規物件登録』か、
ショートカットメニューの『新規物件登録』を
クリックし、登録物件画面へ移動します。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
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物件の基本情報を入力2

POINT

1

[新規物件登録] 基本プラン

グレード入力補助機能
「型式指定番号もしくは型式」と「類別区分番号」を入力し、
『反映』をクリックすると、グレードが特定されます。
グレードが1つに特定された場合は、各項目に反映されます。
『リセット』を押すと、反映された情報が元に戻ります。
※ グレードが特定されない場合もございますのでご注意下さい。

確定／一時保存／
必須項目（※印）全ての入力が完了したら、
『確定』ボタンを押して下さい。
未入力の部分がある場合は、『一時保存』をクリックして下さい。
※一時保存の状態では掲載はできません。

2

物件入稿2

注
意

『※』マークが付いている項目は必須項目です。

2

1
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基本情報の登録3

[新規物件登録] 基本プラン

注
意

「 、POINT 」でグレードが特定されなかった場合や、
入力補助機能を使用していない場合は❶〜⓰を入力下さい。
車名・グレード入力は、該当するものがない場合のみ
『その他』を選択して下さい。
該当するものがあるにも関わらず『その他』を選んだ場合は、
CS本誌やカーセンサーNETでの検索機能に不具合が生じます。

2 2

STEP

1

2

3

4

2

年式（初度登録年）／登録月
“プルダウン”より該当する年式／登録月を選んで下さい。
並行輸入車の場合は「製造年」として年式を選んでください。
年式／登録月が分からない場合は、『不明』を選択します。

メーカー
メーカー名が国別に表示されます。
“プルダウン”から該当するメーカーを選んで下さい。
※ 該当するメーカーが表示されない場合は、

国産車なら『国産その他』、
輸入車なら『輸入車その他』を選択して下さい。

車種
で選んだメーカーの車種が表示されます。

“プルダウン”から該当する車種を選んで下さい。
※ 該当する車種が表示されない場合は、

『その他』を選択し、 に車種名を入力して下さい。

その他用車種名
通常は、入力が不要です。 で『その他』を選んだ場合のみ、
車種名を手入力して下さい。

4

3

5 型式
〜 の条件に当てはまる型式が表示されます。

“プルダウン”から該当するものを選んで下さい。
該当する型式がない場合は『その他』を選択して下さい。

31

グレード生産年月
〜 の条件に当てはまるものが自動設定されます。

6

41

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

物件入稿2

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16
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基本情報の登録 つづき3

[新規物件登録] 基本プラン

STEP

7 ミッション
〜 の条件に当てはまるミッションが表示されます。

“プルダウン”から該当するものを選んで下さい。

8

9

選択グレード
〜 の内容が反映されます。“プルダウン”から該当するものを選んで下さい。

※ 該当するグレードが表示されない場合は、『その他』を選択し、
にグレード名を入力して下さい。

※排気量をUPした改造車は、『その他』を選択して下さい。

掲載グレード
で『その他』を選んだ場合、グレードを手入力して下さい。

※ グレード名を省略する場合は、意味が変わらない範囲内で変更して下さい。

14

16

13

12

15

10

11

グレード補記
追加アピールコメントは、必ずこの欄に入力して下さい。
『コメント選択』をクリックすると別画面が立ち上がり、
事前に登録されたコメントが選択でき、貼り付けることができます。
※本誌・EDGE本誌・提携先など含むC-MATCHから外部へ連携している
システム/サイトへのグレード補記は先頭20文字部分の連携・表示され
ますので、ご注意ください。
※入力欄のプレビュー欄にて、先頭20文字の表示範囲をご確認いただけ
ますのでご活用ください。

ボディタイプ
“プルダウン”から該当するボディタイプを選んで下さい。

エンジン種別
“プルダウン”から該当するエンジン種別を選んで下さい。

排気量
『その他』を選んだ場合、排気量を手入力して下さい。

※ ロータリーエンジンの場合、13Bエンジン＝「1300」、
20Bエンジン=「2000」と入力して下さい。

※ 電気自動車の場合は、「0」と入力して下さい。

過給器
“プルダウン”から該当する過給器を選んで下さい。

ハンドル
該当するハンドルにチェックを入れて下さい。

乗車定員
乗車定員数を入力して下さい。

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

登録必須項目

物件入稿2

1 6

7

9

1

8

8
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基本情報の登録 つづき3

[新規物件登録] 基本プラン

STEP

17 車台番号
車台番号を全桁入力して下さい。
誌面やカーセンサーNETへは下3桁のみ表示されます。
❶ 型式コピー：クリックすると型式がコピーされ、

車台番号前半部分（ハイフンまで）が自動入力されます。
❷ 車台番号チェック：自社物件の中で

既に登録されているものがないかをチェックします。

登録必須項目

18 修復歴
修復歴の有無を選択して下さい。
修復歴は自公協規約に準拠しています。

登録必須項目

19 ボディ色
「系統色」“プルダウン”から該当する色を選んで下さい。
「表示名」と「ＳＩ色漢字名」が自動表示されます。
ツートンカラーの場合は、3色選ぶことが可能ですが、
「ＳＩ色漢字名」が3文字以上超える選択はできません。
※「表示名」は、メーカー指定色名に修正可能です。
※「表示名」の文字数が多いと、

 コメント（後述）文字数が減ったり、
 本誌上で切れたりする可能性があります。

※「カタログ色」“プルダウン”からメーカー指定色名を選択し、
 反映ボタンをクリックする事で「系統色」「表示名」
「ＳＩ色漢字名」が自動表示されます。
 ただし、メーカー指定色名の反映後、
「系統色」 “プルダウン”を変更しますと、上記の通りに
「表示名」と「ＳＩ色漢字名」が自動表示されます。

※「カラーＮｏ」にカラーコードを入力する事で、
「カタログ色」“プルダウン”を絞込みます。
「カラーＮｏ」には、半角英数字を入力してください。

登録必須項目

物件入稿2

17

18

19
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21

23

20

24

22

基本情報の登録 つづき3

[新規物件登録] 基本プラン

STEP

走行距離
走行距離数を入力して下さい。
“プルダウン”で単位が選択できます。
100キロ単位は四捨五入して下さい。
例） 1500→0.2万KM 1400→0.1万KM

 15300→1.5万KM 14500→1.5万KM
 100000→10.0万KM 100500→10.1万KM

※ メーター交換歴がある場合、 交換前／交換後両方の走行距離数を入力して下さい。
※ 走行不明の場合は、『不明』に、

メーター改ざん車の場合は、『改ざん車』にチェックを入れて、
コメントを入力して下さい。

登録必須項目

本体価格／支払総額
消費税込みの車両本体価格を入力して下さい。なお、福祉車両アイコン「非課税」の
場合は消費税抜きの価格を入力してください。
『相場をチェック』をクリックすると、
登録された車種／グレードをもとに絞り込まれた相場価格が別画面で立ち上がります。
支払い総額は必須項目です。車両本体価格を下回る登録はできません。
※ 価格応談の場合は、『価格応談』にチェックを入れて下さい。
※ 1万円未満の場合は、2段目の単位が「円」の項目に入力して下さい。

登録必須項目

輸入車属性※一部物件のみ選択項目
輸入車・逆輸入車・レクサス正規ディーラーの場合にのみ“プルダウン”から選択ください。

・「新車並行輸入車」と「中古並行輸入車」は、カーセンサーnetや本誌には反映されません
・正規認定中古車／正規輸入車の場合はカーセンサーnetでは正規輸入車：○、本誌では

「D車」アイコンが表示されます
・「新車並行輸入車」と「中古並行輸入車」は年式項目が「年式（製造年）」と表示されます
・「正規輸入車（ディーラー車）」は正規認定中古車、並行輸入車でない場合に

選択してください
※輸入車物件を作成したにも関わらず、未選択だった場合は選択を促すアラートが表出します。

リサイクル
該当するリサイクルコメントを選択して下さい。

貴社物件管理番号
貴社内での物件管理番号がある場合は、入力して下さい。
任意項目ですので、入力しなくても問題ありません。

物件入稿2

21

22

23

24

20
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車検・法定整備・保証・コメント・その他情報の登録 4

[新規物件登録] 基本プラン

登録物件の車検情報・法定整備・保証等の情報を入力します。

POINT

コメント
その他アピールポイントをコメントとして入れることができます。
事前によく使うコメントを登録しておくと
『コメント選択』で貼り付けることができます。

1

2

4

2

1

5

3

4

5

3

車検
車検残ありの場合は、年月を選択して下さい。
❶車検整備付 ❷車検整備無 ❸国内未登録
❹新車未登録 の場合は
“プルダウン”から該当する項目を選択して下さい。

登録必須項目

法定整備
❶法定整備無 ❷法定整備付 を“プルダウン”で選択して下さい。

登録必須項目

保証
保証付・保証無を“プルダウン”で選択して下さい。
保証付の場合は「保証費用」「保証期間」「保証距離」「保証内容」が
それぞれ入力してください。

※総額表示物件の場合、
本体価格＋整備費用＋保証費用＞総額
の状態で確定ボタンを押下した場合は、入力エラーとなります。

登録必須項目

仕入れ情報
仕入れ日・仕入れ価格の登録が可能です。

注
意

コメント入力欄の右側に、入力可能文字数を表示しています。
カウント部が『0』になったら、
それ以上は入力することができません。

物件入稿2
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1

装備内容の登録5

装備内容を入力します。該当する項目にチェックを入れて下さい。

[新規物件登録] 基本プラン

POINT

2

1

2

装備内容入力補助
登録されたグレードをもとに、カタログの諸元情報を自動で仮入力します。
新車時の装備項目が反映されますので、
現車と照らし合わせて必ず内容をご確認下さい。

装備内容
該当する装備にチェックを入れます。

Wエアコン：既存のクーラーエアコンのチェックもお選び下さい。

キー：スマートキーを選択するとキーレスも同時に選択されます

ナビ：４項目のうち1つしか選べません

スライドドア：5項目のうち1つしか選ぶことができません。

『登録済み未使用車』として登録できる条件は、
①走行距離100km未満、

 ②STEP.4「車検」の項目で『新車未登録』が選択されていない、
 ③『ワンオーナー』にチェックが入っていない。

カーセンサーnetで『新車物件』として検索される条件は、
 ①STEP.4「車検」の項目で『新車未登録』が選択されている、
 ②『ワンオーナー』にチェックが入っていない、
 ③『登録済未使用車』にチェックが入っていない。

福祉車両装備で、非課税のプルダウンを選択すると
車両本体価格の補足として「非課税」と表示されます

注意事項

注
意

カタログ情報から登録された装備情報は、実際の装備内容と異なる場合もありま
す。また、反映されない項目もございますので必ず反映後の内容をご確認下さい。

【反映されない項目】
Wエアコン、本革シート、フルエアロ、ワンオーナー、記録簿付、禁煙車、登録
済未使用車、ミュージックプレイヤー接続可、キャンピングカー、
エコカー減税対象車
※ナビも反映されない可能性があります

A

B

A
C

C

物件入稿2

D

D

F

B

E

E

必要な場合のみ展開

F
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画像・キャプションの登録6

登録物件の画像・キャプションを選択・入力します。最大80枚の登録が可能です。

[新規物件登録] 基本プラン

POINT

1

容 領 サイズ 形 式

メイン画像 35KB〜10.4MB 640px×480px〜 JPEG,PNG

複数点画像 1B〜10.4MB 640px×480px〜 JPEG,PNG

画像アップロードと削除
PCに保存されている画像を
ドラッグ＆ドロップで、登録ができます。
または「画像を追加する」ボタンより、追加可能です。
80枚登録が可能です。

※削除についてはカード右上の「×」ボタンより可能です。

使用可能な画像

物件入稿2

1

※1280px×960px以上の画像サイズが推奨です(フルHDのモニタサイズで閲覧を想定）
※2560px×1920px以上の画像は、2560px×1920pxに自動でリサイズされます。
※複数点画像は4：3以上、16：9以内の比率の場合は白帯が入ります。高画質画像は白帯は入りません。

2 加工して画像追加
画像加工機能を使用して画像追加ができます。（P.10参照）

2

4

3 カテゴリー
基本的には自動判定で登録されます。

※自動判定に誤りの可能性がある場合や判定できない際には、
赤く表示されますので、間違いがないかご確認ください。

※カーセンサーnetでは、「外装」「内装」「その他」に分類が分かれ、
詳細なカテゴリーの名称については掲載されません。

※カテゴリは未指定のままでも登録可能です。

4 「汎用コメントキャプションを一括貼付」「事前登録画像を一括貼付」「画像別キャプ
ションを一括貼付」「事前登録カテゴリー順に並び替え」

操作方法については下記の他マニュアルに記載しております。
各種設定＞物件入稿設定

3

削除

※jpgもしくはpngファイル

5 入稿済のメイン画像、複数画像を加工
「画像を加工」ボタンから入稿済画像の加工ができます。（P.10〜14参照）

5
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画像・キャプションの登録 加工して画像追加6

画像加工機能(トリミング/帯画像挿入/マスキング/画像90度回転)ができます。

[新規物件登録] 基本プラン

物件入稿2

1

1 新規画像取り込み時は「加工して画像追加」をクリックします。
入稿済加工の場合は「画像を加工」をクリックします。

※入稿済画像の加工機能を使うと保存時に画像が圧縮されるため、最
低容量を下回ってしまう可能性がございます。

2

新規画像取り込み時は『画像を選択する』をクリックします。2

3

4

3 画像加工が完了しましたら『適用する』をクリックします。

4 『画像確定』をクリックしますと登録完了です。

1
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画像・キャプションの登録 トリミング6

[新規物件登録] 基本プラン

物件入稿2

1 画像追加した後、『トリミング』をクリックします。

トリミング範囲を選択し、『トリミング』をクリックします。
2

1

2

トリミングされた画像が表示されます。
『適用する』をクリックして登録完了です。
※縦横比は固定となります。

3

3
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画像・キャプションの登録 マスキング6

[新規物件登録] 基本プラン

物件入稿2

1 画像追加した後、『マスキング』をクリックします。

隠したい範囲を囲むように4点クリックすることで、マスキングされます。
『適用する』をクリックして完了となります。

2

1

2
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画像・キャプションの登録 帯画像の挿入6

[新規物件登録] 基本プラン

物件入稿2

1 画像追加した後、『帯画像の挿入』をクリックします。

帯画像が挿入されます。
『適用する』をクリックして完了となります。

2

1

『適用する』をクリックする前に『上に配置』『下に配置』をクリックす
ると、帯挿入位置（上下）の変更が可能です。

帯画像登録  09各種設定 P.30

2
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画像・キャプションの登録 画像90度回転6

[新規物件登録] 基本プラン

物件入稿2

1
「左90度回転」「右90度回転」を押下すると画像が90度回転します。

1

1

2

『適用する』をクリックして完了となります。2
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掲載・オプション商品指定の登録7

[新規物件登録] 基本プラン

POINT

2

1 掲載状況
掲載台数／掲載可能枠数を、
❶通常商品 ❷拡大コマ 別に表示します。

1

2

掲載指示／在庫状況／オプション商品指定
該当する項目にチェックを入れます。
予算相談を指定する場合は、受付最低金額を入力することが可能です。
（任意）ここで入力した最低金額を下回る予算相談は
カスタマーに自動回答されます。

物件入稿2
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掲載・オプション商品指定の登録 つづき7

[新規物件登録] 基本プラン

POINT

注
意

「ファイルサイズ」「ファイル拡張子」のエラーが生じた場合は、エラーメッセージが表示されます。「ファイルサイズ」「ファイル拡張子」にエラーがない場合は、
【アップロード中】と表示されます。その後、ステータス項目が「360度画像あり」に切り替わりましたら作業完了になります。
掲載物件の場合は、次回更新時に360度画像が掲載されます。
回線の混雑状況によっては、アップロード完了までに数分かかることもございますのでご注意下さい。カーセンサーNETへの反映タイミングは掲載方法により異なります。
❶新規：物件情報更新と同時に反映 ❷差し替え：アップロード完了後、数分後 ❸削除（削除ボタン）：削除完了後、数分後

※撮影アプリからアップロードした画像もこちらに表示されます。
※ファイル形式とビデオコーデックを十分ご注意の上ご使用ください。

物件入稿2

1 360度画像掲載状況
掲載台数／掲載可能枠数を表示します

360度画像なし

なし

360度画像なし

なし

なし

2 外装/内装画像
・掲載ファイルから動画（画像）ファイルをアップロードできます
・ステータス欄には「360度画像なし」「アップロード中」「360度画
像あり」のいずれかが表示されます
・アップロード日時には、アップロードした日が表示されます

3 プレビュー
・画像がアップロードされると「ロード画面」になります。
・アップロード完了した状態で「更新して確認する」を押すとプレ
ビューが表示されます
・「360度画像プレビュー表示」を選択すると、プレビューが見れます

サイズ ファイル形式 コーデック

200Mbyte未満 WMV / MPEG / MOV / AVI / MP4 H.264/H.265/MPEG-4

掲載可能な動画

1

2 3

360度画像
変換中

アップロード
完了
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CS認定必要項目の登録8

CS認定の新規検査依頼をする場合に入力します。

※流用検査依頼の場合には入力不要です

※カーセンサーnet・本誌などには掲載されない項目です

※職権打刻車（並行輸入車）を新規検査依頼する場合、

入力欄に職権打刻番号をご入力下さい。

[新規物件登録] 基本プラン

ご参画販売店様のみ掲出

CS認定車の登録・掲載指示  P.27-37

物件入稿2

＜職権打刻車入力援助＞

職権打刻車（並行輸入車）の入力補助画面が開きます（CS認定用）。

CS認定の新規検査依頼をする場合に入力します。

※流用検査依頼の場合には入力不要です

※カーセンサーnet・本誌などには掲載されない項目です
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確定・一時保存・削除9

画面上部、または下部にある『確定』ボタンを押します。
必須項目の未入力や、コメント数制限、表示違反NG
ワードなどのチェックを自動で行います。
問題がなければ物件の登録が確定されます。

注
意

登録内容に問題がある場合、未入力項目が上部に表示され、
項目の入力欄に赤く色が付きます。
コメント規定違反の場合は、エラー確認画面が表示されます。
（赤字=必須修正、黒字=確認項目）
必須項目に未入力がある場合でも、
『一時保存』をすることは可能です。

[新規物件登録] 基本プラン

物件入稿2

CLICK!
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確定・一時保存・削除 つづき9

[新規物件登録] 基本プラン

物件入稿2

必須項目未入力時の画面

アラート画面
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登録完了10

登録が完了すると、完了画面へ移動します。

[新規物件登録] 基本プラン

続けて見積書を登録／修正する  P.102
続けて新規物件を登録する  P.1
登録物件一覧へ戻る  P.91
A・Bプラン情報を修正する  P.21

物件入稿2
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Aプラン・Bプラン登録画面へアクセス１

[新規物件登録] Aプラン・Bプラン

基本プランをもとに、別のプランが作成できます。
入力の負担ができるだけ軽減されるように、「基本プラン」の内容を貼り付ける機能があり、基本と違う部分だけ変更頂けば入稿可能です。

物件登録完了画面からのアクセス方法

基本登録画面からのアクセス方法

物件登録（基本プラン）完了画面の『A・Bプラン情報を修正する』をクリックし、A・Bプラン登録画面へ移動します。

基本登録画面の『プラン内容登録』ボタンを押し、Aプラン・Bプランの登録画面へ移動します。
※ 基本プランの情報が未確定の状態の場合は移動できません。
※基本プランで総額が未入力の場合は、移動できません。

CLICK!

CLICK!

物件入稿2
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プラン内容の登録2
基本プランの貼り付け機能などを利用し、プラン内容を作成します。

[新規物件登録] Aプラン・Bプラン

POINT

2

4

3

1

6

8

5

7

8

6

7

5

2

1

基本プラン登録／見積書登録／個人宛見積書登録
❶ 基本プラン作成画面
❷見積書作成の画面
❸個人宛の見積書作成画面 へ移動します。

確定
必須項目（※印）全ての入力が完了したら、『確定』をクリックします。

基本プラン
左カラムには、基本プランで登録した内容が表示されます。
この画面からも、基本プランの情報が変更できます。

掲出／非掲出
各プランの情報を、カーセンサーNETに掲出するか非掲出にするかを
選択します。「掲出」の場合は青色枠に変わります。

貼付
基本プランで入力した装備内容や保証内容などを、貼り付けます。
※「事前登録プラン選択」ボタンについては「各種設定」ページ参照
※ 貼り付け前に入力されている内容も上書きされて

消えてしまいますのでご注意下さい。

プラン名（任意入力）
プラン名をフリーワードで入力できます。最大20文字まで入力可能。

登録必須項目

本体価格／支払い総額
本体価格は、基本プランで登録した内容から変更はでき
ません。支払総額は、プラン内容を反映し入力して下さい。

登録必須項目

車検／法定整備
“プルダウン”から該当する項目を選択し、
必要に応じて詳細の設定を行います。
※ 基本プランで登録した内容で、選択できない項目があります。

詳しくは、プラン規定をご確認下さい。
※基本プラン同様、車検欄と法定整備欄は連動しています。

登録必須項目

物件入稿2

43
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[新規物件登録] Aプラン・Bプラン

プラン内容の登録 つづき2

9 保証／保証備考欄
アピールポイントをコメントとして入れることができます。
事前によく使うコメントを登録しておくと『コメント選択』
で貼り付けることができます。最大100文字まで入力可能。

POINT

注
意

基本プランの物件が非掲載になると、
Ａ・Ｂプランも自動で非掲載になります。
また基本プランのＡ・Ｂプランに関係する項目が変更されると、
Ａ・Ｂプランの掲載が停止されますのでご注意下さい。

物件入稿2

9
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[新規物件登録] Aプラン・Bプラン

プラン内容の登録 つづき2

POINT

変更不可

2

1

3

2

1

3

装備内容
基本プランと登録内容は変わりません。
※基本プランで入力した内容項目を外す事はできません。

ただし、基本プランでナビを選択されていた場合、
ナビの種類は変更可能です。
また、Ａプラン・Ｂプランでナビを設定すると、
無くなる可能性があるTV、バックカメラ、MD、CDが
変更できるようになります。

その他装備・サービス内容
最大5項目、各最大10文字まで入力可能です。

装備内容備考
装備内容について補足説明がコメントとして入れることができます。
事前によく使うコメントを登録しておくと
『コメント選択』で貼り付けることができます。
最大50文字まで入力可能。

物件入稿2
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画像の登録3
登録物件の画像・キャプションを選択・入力します。プランごとに画像を登録します。

[新規物件登録] Aプラン・Bプラン

POINT

1 Aプラン・Bプラン画像
プラン画像は各5枚、キャプションは各100文字まで登録が可能です。
❶画像選択：PCから1枚1枚選択する事ができます。
❷削除：登録した画像を削除します。
❸ コメント選択：事前に登録したコメントを貼り付けます。

物件入稿2
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確定4

画面上部、または下部にある『確定』をクリックします。
必須項目の未入力や、コメント数制限、
表示違反NGワードなどのチェックを自動で行います。
問題がなければ物件の登録が確定されます。

[新規物件登録] Aプラン・Bプラン

物件入稿2

POINT

プラン作成済み物件の基本プランの支払総額を変更した場合、
A／Bプランにも差額分を反映できます。

プラン作成済み物件で基本プランの下記項目を変更した場合、
A／Bプランも修正の上、再度掲出フラグをONにしてください。

【A／Bプランが非掲出になる項目】
・年式・登録月・車種名・型式・選択グレード（排気量）
・ボディタイプ・修復歴・走行距離・本体価格※
・リサイクル区分・車検・保証（保証内容・費用※）
・整備（整備内容・費用※）
・プラン入力画面に表記してる各装備マーク
※本体価格／整備費用／保証費用を変更しても支払総額が

変更されなければプランは非掲出になりません。

なお、「残車検切れ」になった場合や「応相談」に変更した場合、
支払総額がブランクとなりますのでプランは非掲出とさせていた
だきます。

CLICK!



27

登録物件一覧の「コピーして登録」をクリック1

「コピーして登録」ボタンをクリックすると、
特定の情報がコピーされた状態の物件登録画面に遷移します。
（次以降ページをご参照ください）

物件入稿2

CLICK!

物件コピー入稿機能（1/3）

クリック後、ポップアップが表示2

「コピーして登録」ボタンをクリック後、
「コピーが完了しました。コピーされた部分を確認の上、
入力を進めてください。」というポップアップが表示されます。

OKボタンをクリック後、ポップアップのメッセージの通り、
コピーされた部分をご確認の上、ご入力ください。
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物件登録（基本プラン）に遷移（1/2）3

（前ページより「コピーして登録」ボタンを押下後）
右記赤枠内の情報がコピーされた状態の物件登録画面に遷移します。

物件入稿2

POINT

※以下の項目はコピー致しません

• CSリース設定情報
• リース（CSリース以外）設定情報
• 装備内容の登録
• 画像・キャプション登録
• 掲載/オプション指定

コピー元の物件の入力値がコピーされ、
コピー後の入力項目に値が既に入っている状態です。

1

赤枠

値がコピーされない項目のうち、入力が必須の項目は赤背景となります。

物件コピー入稿機能（2/3）

1

2

2 残価・据置額は、入力必須項目ですが利用されない場合もあるため、
赤背景となりません
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物件登録（基本プラン）に遷移（2/2）4

物件入稿2

（前ページより「コピーして登録」ボタンを押下後）
右記赤枠内の情報がコピーされた状態の物件登録画面に遷移します。
（前ページより「コピーして登録」ボタンを押下後）
右記赤枠内の情報がコピーされた状態の物件登録画面に遷移します。

POINT

※以下の項目はコピー致しません

• CSリース設定情報
• リース（CSリース以外）設定情報
• 装備内容の登録
• 画像・キャプション登録
• 掲載/オプション指定

コピー元の物件の入力値がコピーされ、
コピー後の入力項目に値が既に入っている状態です。

赤枠

物件コピー入稿機能（3/3）

1 値がコピーされない項目のうち、入力が必須の項目は赤背景となります。

1
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[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

登録物件一覧画面へアクセス１

CS認定にご参画頂いている場合にご利用頂きます。認定の検査を受けた車両の品質評価情報を確認する画面になります。

トップ画面のグローバルナビ物件管理の
『登録物件一覧』か、ショートカットメニューの
『登録物件一覧』をクリックし、登録物件画面へ
移動します。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
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登録物件から検索2

車両品質評価情報を確認したい物件を検索パネルから検索します。
詳細検索をかけることも可能です。
（右図は詳細条件パネルを開いた状態です）

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

POINT

1 検索パネル
指定した条件での登録物件一覧に絞り込みが可能です。
❶CS認定評価書の有無 ❷認定ステータス ❸評価書期限
❹新規検査可否 ❺流用可否
で条件を絞って検索することができます。

CLICK!

物件入稿2

1
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CS認定パネルに切り替え3

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

検索された該当物件が表示されます。
切り替えタブで『CS認定』をクリックし、
CS認定情報に切り替えます。

検査依頼の欄に「検査必須項目抜け」と
なっている物件は、『変更』をクリックして、
P16 STEP.8「CS認定必要項目の登録」を行います。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
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新規検査依頼

CS認定パネルで検査依頼状況を確認１

CS認定パネルで、検査依頼状況を確認します。
検索依頼欄に「新規検査可」と表示されている物件に
チェックを入れます。

POINT

1 検査依頼
新規検査依頼が可能かどうかの状態を表示しています。
「新規検査可」と表示されている物件を選択して下さい。

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

物件入稿2

CLICK!

1

CHECK!
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CLICK!

『新規検査依頼』を選択2

新規検査依頼

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

CLICK!

該当物件にチェックを入れ、“プルダウン”の中から、
『新規検査依頼』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

物件入稿2
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該当物件の内容を確認3

新規検査依頼

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

新規検査依頼をする物件の内容を確認します。
CS認定に必要な情報が表示されています。
問題がなければ、『実行』をクリックして下さい。

物件入稿2

POINT
CLICK!

CLICK!

1

評価書Yahoo掲載
新規検査依頼と同時に、Yahoo掲載の選択が可能です。
検査終了後、検査データがC-MATCHに反映した際に
車両品質評価情報を掲載します。
※別途お申し込みが必要になります

1
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CS認定パネルで流用物件状況を確認１

評価書流用依頼

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

CS認定パネルで、流用物件状況を確認します。
流用物件欄に「有」と表示されている物件にチェックを入れます。

POINT

1 流用物件
評価書を流用できる物件かどうかを表示しています。
「有」の物件は評価書有効期限の残日数が表示されます。

『評価書流用依頼』を選択2

該当物件にチェックを入れ、“プルダウン”の中から、
『評価書流用依頼』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

物件入稿2

CLICK!

1

CLICK!

CLICK!

CLICK!

CLICK!
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該当物件の内容を確認3

評価書流用依頼

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書流用依頼をする物件の内容を確認します。
CS認定に必要な情報が表示されています。
問題がなければ、『実行』をクリックして下さい。

物件入稿2

POINT

評価書Yahoo掲載
評価書流用依頼と同時に、Yahoo掲載の選択が可能です。
評価書データがC-MATCHに反映した際に
車両品質評価情報を掲載します。
※別途お申し込みが必要になります

1

CLICK!
1
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[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価情報の確認／カーセンサーNET掲載指示

CS認定パネルの評価情報欄を確認１

CS認定の検査が完了した物件は、
評価情報欄に評価情報が表示されています。
内容を確認したい物件の評価情報欄をクリックします。

物件入稿2

CLICK!



39

車両品質評価情報画面を確認2

評価情報の確認／カーセンサーNET掲載指示

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

1

POINT

1 印刷
評価書を印刷できます。

物件入稿2
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カーセンサーNET掲載指示をする3

評価情報の確認／カーセンサーNET掲載指示

[新規物件登録] CS認定車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価情報を確認し、一覧画面に戻ります。
カーセンサーNETに評価書情報を掲載したい物件に
チェックを入れ、評価書掲出指示を行います。

物件入稿2

注
意

評価書掲出中（有効期限が残っている）物件に、検査依頼を実
施し、評価書を再取得した場合、
“総合評価が下がった場合のみ”評価書掲出のチェックボック
スが外れます。

※評価書には「総合評価」のほかに「内装」「外装」等ありま

すが、比較するものは「総合評価」のみですので、 内装、外

装の評価が下がっても「総合評価に変更がなければ」評価書

OFF対象とはなりません

※「すでに期限が切れている評価書であっても」掲出フラグが

掲出状態だった場合で総合評価が同一であれば自動で掲出とな

ります

CLICK!
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR /カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認１

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックします。

物件入稿2

トヨタ系列DLR様向け

①

②

登録物件画面に移動2

各物件のサムネイル、もしくは車種名をク
リックし、物件登録画面に移動します

注
意

★新規物件登録時にこちらの設定を行うこ
とはできません。物件登録後に、このトヨ
タ専用登録画面登録から④をご設定くださ
い。
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[新規物件登録]評価書PR ・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR /カーセンサーNET掲載指示

トヨタ専用登録を確認3

物件登録ページ右上の『トヨタ専用登録』
ボタンを押下します

物件入稿2

トヨタ系列DLR様向け

③
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[新規物件登録]評価書PR ・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR /カーセンサーNET掲載指示

情報記入4

評価書画像のアップロード/総合評価点の記入/外装評価点の記入/内装評価点の記入を行います
※マスキングの実施は販売店様の任意となります

物件入稿2

トヨタ系列DLR様向け

アップロード確定5

確定ボタンを押下すると、評価書情報のアップロードが完了します。

④

⑤

留意点

画像は下記のもののうち
いずれかをアップロードしてください

(1)紙媒体の証明書を
スキャンし画像化したもの

(2)紙媒体の証明書を
 写真で撮影したもの

(3)Gazoo上の『品質情報』を
 キャプチャしたもの

※登録データの形式はjpgとなります
※必ず登録車両に対応した検査証を

アップロードしてください
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認１

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックします。

物件入稿2

スズキ系列DLR様向け

登録物件画面に移動2

各物件のサムネイル、もしくは車種名をク
リックし、物件登録画面に移動します

①

②

注
意

★②のタブが表示されるのは、下記条件を
満たす場合となります

(1)クライアントの法人CDがスズキ専用ロ
グインIDと紐づけられている場合
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

掲出設定3

スズキ評価書を掲出したい物件については、
掲出ボタンにチェックマークを入れてくだ
さい

物件入稿2

スズキ系列DLR様向け

スズキ検査

④

③

掲出実行4

掲載状態更新の状態で、実行ボタンを押下
すれば、評価書情報がカーセンサー.net上
に掲出されます

注意

※実行ボタンを押下し、C-matchからカーセンサー.netへ評価書データが反映されたタイミングで、掲載料金が発
生します
※データ反映後のキャンセル・返金はできませんので、ご注意ください

★検査データのカーセンサーへのデータ連動のタイミングは毎日AM9:00に実施されます。
そのタイミングまでに、日本査定協会様のデータベースへスズキ評価書のデータ登録処理がされている場合、
こちらのページにスズキ検査情報が表示されます
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

前提情報0

物件入稿2

スズキ系列DLR様向け

スズキ検査
（V-CON OEM）

V-CON

スズキ検査専用ID

V-CON用ID

DLRが利用している検査 所有しているID 所有しているID

スズキ評価書

V-CON評価書

どちらかしか
カーセンサーネットには

掲載できません

スズキ検査とV-CON検査の両方を実施している販社はどちらかしかデータ連携できません。
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認１

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックします。

物件入稿2

V-CON編

登録物件画面に移動2

各物件のサムネイル、もしくは車種名をク
リックし、物件登録画面に移動します

①

②

注
意

★②のタブが表示されるのは、下記いずれ
かの条件を満たす場合となります

(1)トヨタ・日産・マツダのいずれかのC-
match独自画面を使っている場合

(2)貴社の法人コードがV-CONログインID
と紐づけられている場合

上記のうち、(2)が実施されていない場合
は、担当営業までV-CONログインIDをお
知らせください
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

掲出設定3

V-CON検査証を掲出したい物件については、
掲出ボタンにチェックマークを入れてくだ
さい

物件入稿2

V-CON編

掲出実行4

掲載状態更新の状態で、実行ボタンを押下
すれば、評価書情報がカーセンサー.net上
に掲出されます

注意

※実行ボタンを押下し、C-matchからカーセンサー.netへ評価書データが反映されたタイミングで、掲載料金が発
生します
※データ反映後のキャンセル・返金はできませんので、ご注意ください

★V-CON検査証のカーセンサーへのデータ連動のタイミングは毎日AM9:00に実施されます。
そのタイミングまでに、日本査定協会様のデータベースへV-CON評価書のデータ登録処理がされている場合、
こちらのページにV-CON検査情報が表示されます

V-CON(日査協)

④

③
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認１

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックします。

物件入稿2

日産系列DLR様向け

登録物件画面に移動2

各物件のサムネイル、もしくは車種名をク
リックし、物件登録画面に移動します

②

①
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

追加情報登録を確認3

物件登録ページ右上の『追加情報登録』ボ
タンを押下します

物件入稿2

日産系列DLR様向け

③
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

検査会社選択・アップロード4

検査会社名を『日産車両状態証明』に設定
し、評価書画像のアップロード(jpg)、評
価点入力をします

物件入稿2

日産系列DLR様向け

掲出確定5

確定ボタンを押下すると、評価書情報の
アップロードが完了します

注
意

★こちらで設定された評価書情報は、すで
に日産メーカーサイトにも反映されるよう
になっていますが、その設定内容を同時に
カーセンサー上に反映する画像としても機
能する仕組みになっています。

★こちらからV-CON評価書をアップロード
しても、カーセンサー.netには反映がされ
ません（日産メーカーサイトにのみV-CON
評価書が反映されます）。

カーセンサー.netにV-CON評価書をアップ
ロードする方法については、V-CON評価書
掲出マニュアルをご参照ください。

④

⑤
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認6

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックし、物件登録
画面に戻ります

物件入稿2

日産系列DLR様向け

車両評価書画面に移動7

『車両状態評価書』タブをクリックします

⑥

⑦
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

掲出ボタンチェック8

掲出ボタンにチェックマークを入れます

物件入稿2

日産系列DLR様向け

掲出確定9

掲載状態更新の状態で、実行ボタンを押下
すれば、評価書情報がカーセンサー.net上
に掲出されます

注意

※実行ボタンを押下し、C-matchからカーセンサー.netへ評価書データが反映されたタイミングで、掲載料金が発
生します

※データ反映後のキャンセル・返金はできませんので、ご注意ください

日産検査

⑨

⑧
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認１

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックします。

物件入稿2

マツダ系列DLR様向け

①

②

登録物件画面に移動2

各物件のサムネイル、もしくは車種名をク
リックし、物件登録画面に移動します
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

マツダ専用登録を確認3

物件登録ページ右上の『マツダ専用登録』
ボタンを押下します

物件入稿2

マツダ系列DLR様向け

③
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[新規物件登録]評価書PR・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

評価書PR/カーセンサーNET掲載指示

情報入力4

『認定中古車』ボックスから、指定したい認定中古車名称を選択します

物件入稿2

マツダ系列DLR様向け

掲出確定5

確定ボタンを押下すると、評価書情報のアップロードが完了します

④

⑤

留意点

★こちらで設定された評価書情報は、
すでにマツダメーカーサイトにも反映
されるようになっていますが、その設
定内容を同時にカーセンサー上に反映
する画像としても機能する仕組みに
なっています。

★こちらから、検査団体を『AIS/日
査協/JAAA』にした上で評価書を
アップロードしても、カーセン
サー.netには反映がされず、マツダ
メーカーサイトにのみ各評価書情報が
反映されます。
カーセンサー.netにV-CON評価書を
アップロードする方法については、
V-CON評価書掲出マニュアルをご参
照ください。

※AIS評価書をカーセンサー.netに掲
出する場合は通常のカーセンサー認定
の流用検査依頼を実施してください

※JAAA評価書をカーセンサー.netに
掲出することはできません
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認6

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックし、物件登録
画面に戻ります

物件入稿2

マツダ系列DLR様向け

車両評価書画面に移動7

『車両状態評価書』タブをクリックします

⑥

⑦
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マツダ検査

[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

掲出ボタンチェック8

掲出ボタンにチェックマークを入れます

物件入稿2

マツダ系列DLR様向け

掲出確定9

掲載状態更新の状態で、実行ボタンを押下
すれば、評価書情報がカーセンサー.net上
に掲出されます

注意

マツダ専用登録画面で、評価書画像アップロード・検査団体の記入が実施されている場合、こちらにマツダ中販検
査情報が表示されます

※実行ボタンを押下し、C-matchからカーセンサー.netへ評価書データが反映されたタイミングで、掲載料金が発
生します

※データ反映後のキャンセル・返金はできませんので、ご注意ください

⑨

⑧
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認１

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックします。

物件入稿2

トヨタ系列DLR様向け

①

②

登録物件画面に移動2

各物件のサムネイル、もしくは車種名をク
リックし、物件登録画面に移動します
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

トヨタ専用登録を確認3

物件登録ページ右上の『トヨタ専用登録』
ボタンを押下します

物件入稿2

トヨタ系列DLR様向け

③
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

名称選択4

『認定中古車』ボックスから、指定したい
認定中古車名称を選択します

物件入稿2

トヨタ系列DLR様向け

掲出確定5

確定ボタンを押下すると、認定中古車情報
が登録され、カーセンサーの物件詳細ペー
ジ上に認定中古車情報が表記されるように
なります

④

⑤

注
意

★新規物件登録時にこちらの設定を行うこ
とはできません。物件登録後に、このトヨ
タ専用登録画面登録から④をご設定くださ
い。
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認１

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックします。

物件入稿2

日産系列DLR様向け

登録物件画面に移動2

各物件のサムネイル、もしくは車種名をク
リックし、物件登録画面に移動します

②

①
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

追加情報登録を確認3

物件登録ページ右上の『追加情報登録』ボ
タンを押下します

物件入稿2

日産系列DLR様向け

③
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

名称選択4

『認定中古車』ボックスから、指定したい
認定中古車名称を選択します

物件入稿2

日産系列DLR様向け

掲出確定5

定ボタンを押下すると、認定中古車情報が
登録され、カーセンサーの物件詳細ページ
上に認定中古車情報が表記されるようにな
ります

注
意

★こちらで選択されたものは、すでに日産
メーカーサイトにも反映されていますが、
その設定内容が同時にカーセンサーの物件
詳細ページ上にも反映される仕組みになっ
ています。

★新規物件登録時にこちらの設定を行うこ
とはできません。物件登録後に追加情報登
録から④をご設定ください。

※PROFITから連携されている物件のみが、
『追加情報登録画面』を開くことができる
ため、車両がPROFIT連携されていない場合
は認定中古車情報の設定は実施できません

④

⑤
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

名称選択4

『認定中古車』ボックスから、指定したい
認定中古車名称を選択します

物件入稿2

日産系列DLR様向け

掲出確定5

定ボタンを押下すると、認定中古車情報が
登録され、カーセンサーの物件詳細ページ
上に認定中古車情報が表記されるようにな
ります

注
意

★こちらで選択されたものは、すでに日産
メーカーサイトにも反映されていますが、
その設定内容が同時にカーセンサーの物件
詳細ページ上にも反映される仕組みになっ
ています。

★新規物件登録時にこちらの設定を行うこ
とはできません。物件登録後に追加情報登
録から④をご設定ください。

※PROFITから連携されている物件のみが、
『追加情報登録画面』を開くことができる
ため、車両がPROFIT連携されていない場合
は認定中古車情報の設定は実施できません

④

⑤
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

登録物件一覧欄を確認１

ページ上部の『物件管理』タブから、『登
録物件一覧画面』をクリックします。

物件入稿2

マツダ系列DLR様向け

①

②

登録物件画面に移動2

各物件のサムネイル、もしくは車種名をク
リックし、物件登録画面に移動します
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

マツダ専用登録を確認3

物件登録ページ右上の『マツダ専用登録』
ボタンを押下します

物件入稿2

マツダ系列DLR様向け

③
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

グレード選択１

物件登録画面上の『グレード』から、該当
する認定中古車区分を選択します

物件入稿2

三菱系列DLR様向け

掲出確定2

確定ボタンを押下すると、認定中古車情報
が登録され、カーセンサーの物件詳細ペー
ジ上に認定中古車情報が表記されるように
なります

①

②

留意点

★こちらで選択されたものは、
すでに三菱メーカーサイトにも反
映されていますが、その設定内容
が同時にカーセンサーの物件詳細
ページ上にも反映される仕組みに
なっています。
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[新規物件登録]認定中古車登録・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

認定中古車登録/カーセンサーNET掲載指示

メーカー選択１

物件登録画面上に新しく設置される設定欄
から、掲出したい認定中古車ロゴを選択し
ます

物件入稿2

指定メーカー様以外向け

掲出確定2

確定ボタンを押下すると、認定中古車情報
が登録され、カーセンサーの物件詳細ペー
ジ上に認定中古車情報が表記されるように
なります

留意点

■この選択ボックスが表示されな
い
■プルダウンの項目に掲出したい

認定中古車名称が入っていない

上記の場合は担当営業まで
その旨をお問い合わせください 

①

②



70

[物件連動]共有在庫・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

共有在庫掲載指示

他メディア掲載指示一覧へアクセス１

下記2か所のいずれかをクリックして
『他メディア掲載指示一覧』に遷移してく
ださい

①トップ画面のグローバルナビの「物件管
理」の『他メディア掲載指示一覧』

②ショートカットメニューの『他メディア
掲載指示一覧』。

物件入稿2

CLICK!

①

②

CLICK!
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[物件連動]共有在庫・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

共有在庫掲載指示

転送したい物件を選択と更新2

物件入稿2

①

③
CLICK!

②

①物件選択
共有在庫にデータ転送したい車両を「転送」にします。
※デフォルトは「非転送」になっています

③更新
更新ボタンを押さなければ、物件情報が転送されません

②更新対象の確認
更新希望の物件にチェックを付けます。
※上記で転送にした物件は自動でチェックボックスに

チェックが付いています

留意点

「転送」を選択した物件は、翌日9時ごろ各サイトに
取り込まれます。（毎日9時ごろ最新の情報を各サイ
トが取り込みます）

連動後のデータ更新について
オークネット   ： オークネット上で更新した項目は
上書きされません。評価書付車両は評価書情報が優先
されるため、業販価格や画像、拠点情報のみ更新され
ます。

オートサーバー：「編集中」の状態時のみ上書きされ
ます。

※一度転送された物件は、C-MATCH上で消したり、
非掲載にステータスを変更したりしても、
連動して各サイトの掲載ステータスや情報が消えることは

ありません。
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[物件連動]共有在庫・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

共有在庫掲載指示

各サイトで取り込み状況を確認3

各サイトでのデータ取り込みが完了すると
物件はそれぞれ下記の場所に表示されます
各サイト上の操作方法は、各サイトの
操作マニュアルをご利用ください

オークネット
「売りメニュー」の「在庫一覧・管理」に
連携された物件が表示されます

オートサーバー
「ASワンプラ出品管理」の「編集中の車輛
を表示」に
連携された物件が表示されます

物件入稿2

オークネット

オートサーバー

CLICK!

CLICK!
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[物件連動]共有在庫・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

共有在庫/物件情報入力

物件登録（共有在庫用）へアクセス１

右記3画面からアクセスできます

CS-net用に登録した物件情報のみでも、各
サイトへの転送は可能です

さらに効率化を行いたい場合に、共有在庫
専用物件情報を入力することで、共有在庫
サービス2社の共通項目を入稿することが
できます。

物件入稿2

１．物件登録（基本プラン）からアクセス ２．物件登録（基本プラン）完了からアクセス

３．他メディア掲載指示一覧からアクセス

CLICK!
CLICK!

CLICK!
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[物件連動]共有在庫・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

共有在庫/物件情報入力

共有在庫専用物件情報の入力2

物件入稿2

①本体価格
業販価格（税抜）の金額を入力します

②リサイクル
預託金を入力します。
※リサイクル区分の変更は基本情報を変更してください

③車両情報
年式、車検満了日、登録番号、全塗装有無、メーター、
車歴、8ナンバーを入力します

④確定
物件情報を登録したら確定ボタンで物件情報を
確定してください

① ②

③

CLICK!

④

留意点

この画面で入力された情報は、共有在庫の連動にのみに利用
しカーセンサー.net上で表示、利用はしません。

※入力していない状態でも転送は可能です。入力されていな
い場合は、転送先の共有在庫サイトでの入力となります。
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[物件連動]共有在庫・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

共有在庫/成約時の対応

削除理由の入力1

物件入稿2

共有在庫サイトで車両が成約した場合は
C-MATCHに情報は反映されません。

成約時は情報メンテナンスをお願い致します。

削除理由は下記をお選びください。
媒体種類「NETで成約」
媒体名「共有在庫サイト」

留意点

カーセンサーで成約した情報や、削除した情報の連携は行っ
ていません。成約、削除時は、各サイト上のメンテナンスを
お願い致します。
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[物件連動]ヤフオク・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

ヤフオク/連動設定

ほかメディア掲載指示一覧へアクセス１

C-matchTOPの「物件管理」タブから他メ
ディア掲載指示一覧ページに遷移できます

物件入稿2

C-matchTOPの「物件管理」タブから
他メディア掲載指示一覧ページに
遷移できます
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[物件連動]ヤフオク・掲載指示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

ヤフオク/連動設定

掲載指示2

物件入稿2

① ② ④

③ ⑤

③の修復歴が「あり」の場合、
物件情報の左手にある「ヤフオク情報」
をクリックいただくと、修復箇所の設定ができます

右記5つの条件が揃っている場合に、自動的にヤフオク掲載となります

※条件が揃っている物件を「非掲載」にはできません

①物件が「年式不明車」でないこと

②本体価格が「応相談」ではないこと

③修復歴ありの場合、修復箇所が入力されていること

④CS.netが「掲載」であること 

⑤在庫が「あり」であること 

※いずれかの条件が欠けている場合
エラーメッセージが表示されます

留意点

■第一便
3時までにC-matchに入力反映された情報→4時以降にヤフオク反映
■第二便
13時までにC-matchに入力反映された情報→14時以降にヤフオク反映
■第三便
19時までにC-matchに入力反映された情報→20時以降にヤフオク反映

※反映完了時間はお約束できません他の物件の更新が多い場合、遅延する可能性があります。
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[新規物件登録] ローン表示

物件入稿2

登録物件一覧画面へアクセス１

通常ローンと残価・据置ローンの情報が入力ができます。

トップ画面のグローバルナビ物件管理の
『登録物件一覧』か、ショートカットメニューの
『登録物件一覧』をクリックし、登録物件画面へ
移動します。

CLICK!

CLICK!

ご利用希望の販売店様のみ掲出
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登録物件から検索2

ローン情報を確認したい物件を検索パネルから検索します。
詳細検索をかけることも可能です。
（右図は詳細条件パネルを開いた状態です）

POINT

検索パネル
指定した条件での登録物件一覧に絞り込みが可能です。
❶通常ローンの登録有無 ❷残価据置ローンの登録有無
で条件を絞って検索することができます。

CLICK!

物件入稿2

1

[新規物件登録] ローン表示

ローン登録情報を確認
検索された該当物件が表示されます。
通常ローンと残価据置ローンの登録情報を確認し
編集したい物件の『変更』をクリックします。

CLICK!

2

1

2
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ローン情報の登録３

通常ローンと残価・据置ローンの情報を設定します。
「物件登録（基本プラン）」画面の「1.基本情報の登録」下部に
通常ローンと残価・据置ローンの各入力欄があります。

POINT

ローンの利用（表示）
通常ローンと残価・据置ローンの利用（表示）有無を選択

物件入稿2

[新規物件登録] ローン表示

ローン諸条件
車両本体価格に対するローン諸条件を入力
❶頭金 ❷総支払回数 ➌実質年率 ➍ボーナス月加算額
➎残価・据置額（残価・据置ローンのみ） ➏ローンコメント

ローンテンプレート
あらかじめテンプレートとして登録しておいたローン条件を
呼び出すことができます。登録方法については次ページ参照。

2

月々の支払額・割賦販売価格
ローン諸条件をもとに自動計算された値が表示されます。
掲載時の表示金額になりますので、確認を行います。

4

3

1

確定（登録）
ローンの情報の入力が完了したら『確定』ボタンを押して下さい。

5

CLICK!

2

4

3

1
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ローン情報のテンプレート登録4

ローン情報をあらかじめテンプレート登録することで、
複数の物件に同じローン条件を効率的に適用できます。

POINT

ローン設定テンプレート一覧画面へアクセス
トップ画面のグローバルナビ『設定』を選択し
『ローン設定テンプレート一覧』をクリック

物件入稿2

[新規物件登録] ローン表示

ローンテンプレート編集画面へアクセス
新規登録の場合は『新規登録』をクリック
すでに登録した内容の編集の場合は『編集』をクリック

2

1

CLICK!

1

2

2

2
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ローン情報のテンプレート登録 つづき4

ローン情報をあらかじめテンプレート登録することで、
複数の物件に同じローン条件を効率的に適用できます。

POINT

ローン設定テンプレートの登録
編集画面でテンプレートとなるローン諸条件を入力

物件入稿2

[新規物件登録] ローン表示

3

4 確定（登録）
ローンの情報の入力が完了したら『確定』ボタンを押して下さい。

3

CLICK!
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[新規物件登録] リース表示

物件入稿2

登録物件一覧画面または新規物件登録
画面へアクセス

１

リースにご参画頂いている場合にご利用いただけます。
ご参画頂いているCSリース、またはリース（CSリース以外）の情報が入力ができます。

トップ画面のグローバルナビ物件管理の
『登録物件一覧』か、ショートカットメニューの
『登録物件一覧』をクリックし、登録物件画面へ
移動します。
新規物件の場合は『新規物件登録』をクリックし、
登録画面へ移動します。

CLICK!

CLICK!

※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。
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登録物件から検索2

リース情報を確認したい物件を検索パネルから検索します。
詳細検索をかけることも可能です。
（右図は詳細条件パネルを開いた状態です）

POINT

検索パネル
指定した条件での登録物件一覧に絞り込みが可能です。
❶CSリースの登録有無 ❷リース（CSリース以外）の登録有無
で条件を絞って検索することができます。

CLICK!

物件入稿2

1

リース登録情報を確認
検索された該当物件が表示されます。
CSリースとリース（CSリース以外）の登録情報を確認し
編集したい物件の『変更』をクリックします。

CLICK!

2

1

2

[新規物件登録] リース表示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。
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CSリース情報の登録３
CSリースの情報を設定します。
「物件登録（基本プラン）」画面の「1.基本情報の登録」内の
ローン入力欄下部にCSリース入力欄があります。

POINT

CSリース基本情報
CSリースの基本情報を入力します。
「契約方式」「残価保証の有無」「リース期間」「途中乗り換え」
「中途解約金の発生」「月間走行距離上限」「契約終了時取扱い」に
関してはCSリースでは内容が決まって設定されているため変更できま
せん。

物件入稿2

リース月額に含まれる費用
リース月額に含まれる費用の情報を入力します。
「自動車税種別割」「自動車重量税」「自賠責保険料」「自動車環境性
能割」「登録手数料」「納車時の法定整備」「納車時の車検」「契約期
間中の法定点検」「契約期間中の車検」「任意保険」「消耗品交換」
「保証」に関してはCSリースでは内容が決まって設定されているので変
更できません。

2

1

2

1

[新規物件登録] リース表示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

確定（登録）
CSリースの情報の入力が完了したら『確定』ボタンを押して下さい。

3
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リース(CSリース以外)情報の登録３
リース（CSリース以外）の情報を設定します。
「物件登録（基本プラン）」画面の「1.基本情報の登録」内の
ローン入力欄下部にリース（CSリース以外）入力欄があります。

POINT

リース（CSリース以外）基本情報
リース（CSリース以外）の基本情報を入力します。
「リーステンプレート」：あらかじめ登録していたリース条件を選択す
ることができます。登録方法に関しては次ページ参照。
「リース期間」：12回(1年)〜120回（10年）の範囲で選択できます。
「契約終了時取扱い」：車両買取/譲受け、車両返却、再リースのいずれ
か選択できます。(複数選択可)

物件入稿2

リース月額に含まれる費用
リース月額に含まれる費用の情報を入力します。

※「納車時の車検」が下記パターンでの入稿は不可(エラー)となります。
・リース（CSリース以外）の納車時の車検登録情報「車検整備付」かつ、
2.車検・法定整備・保証・コメント・その他情報の登録の車検情報が
「新車未登録」または「国内未登録」の場合

・リース（CSリース以外）の納車時の車検登録情報「車検整備無」かつ、
2.車検・法定整備・保証・コメント・その他情報の登録の車検情報が
「新車未登録」または「国内未登録」の場合

・リース（CSリース以外）の納車時の車検登録情報「車検整備無」かつ、
2.車検・法定整備・保証・コメント・その他情報の登録の車検情報が
「車検整備付」の場合

※「消耗品フリーコメント」は「消耗品交換」がありを選択の場合は記
入必須となります。

2

1

2

1

[新規物件登録] リース表示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。

確定（登録）
リース（CSリース以外）の情報の入力が完了したら『確定』ボタンを押
して下さい。

3
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リース（CSリース以外）情報のテンプレート
登録

4

リース（CSリース以外）情報をあらかじめテンプレート登録す
ることで、複数の物件に同じリース条件を効率的に適用できます。

POINT

リース設定テンプレート一覧画面へアクセス
トップ画面のグローバルナビ『設定』を選択し
『リース設定テンプレート一覧』をクリック

物件入稿2

リーステンプレート編集画面へアクセス
新規登録の場合は『新規登録』をクリック
すでに登録した内容の編集の場合は『編集』をクリック

2

1

CLICK!

1

2

2

[新規物件登録] リース表示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。
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リース（CSリース以外）のテンプレート登録 
手順①

4

POINT

リース設定テンプレートの登録
編集画面でテンプレートとなるリース（CSリース以外）諸条件を入力

物件入稿2

3

3

リース（CSリース以外）情報をあらかじめテンプレート登録す
ることで、複数の物件に同じリース条件を効率的に適用できます。

[新規物件登録] リース表示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。
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リース（CSリース以外）のテンプレート登録 
手順②

4

POINT

リース設定テンプレートの登録
編集画面でテンプレートとなるリース（CSリース以外）月額に含まれる
費用を入力

物件入稿2

４

４

リース（CSリース以外）情報をあらかじめテンプレート登録す
ることで、複数の物件に同じリース条件を効率的に適用できます。

CLICK!

5 登録
リース情報の入力が完了したら『登録』ボタンを押して下さい。

※「消耗品フリーコメント」は「消耗品交換」がありを選択の場合は記入必
須となります。

[新規物件登録] リース表示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。
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リース（CSリース以外）のテンプレート登録 
手順②

4

POINT

リース設定テンプレートの登録
編集画面でテンプレートとなるリース（CSリース以外）月額に含まれる
費用を入力

物件入稿2

４

４

リース（CSリース以外）情報をあらかじめテンプレート登録す
ることで、複数の物件に同じリース条件を効率的に適用できます。

CLICK!

5 登録
リース情報の入力が完了したら『登録』ボタンを押して下さい。

※「消耗品フリーコメント」は「消耗品交換」がありを選択の場合は記入必
須となります。

[新規物件登録] リース表示 ※別途お申し込みが必要になります。
担当営業マンにお問い合わせください。
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登録物件一覧

登録物件一覧画面へアクセス１

登録物件一覧では、登録されている物件の一覧を検索、閲覧できます。タブで情報の切り替えも可能です。

トップ画面のグローバルナビ物件管理の
『登録物件一覧』か、ショートカットメニューの
『登録物件一覧』をクリックし、登録物件一覧画面へ
移動します。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
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登録物件一覧

登録物件から検索2

検索パネルから検索条件を選びます。
詳細検索をかけることも可能です。※数値は完全一致または後方一致で検索可能
（右図は詳細条件パネルを開いた状態です）

POINT

1

2

3

21

3

アラート
①価格見直し登録物件数
②お気に入り登録物件数 が表示されます。
③車検切れ物件数→車検登録月を過ぎ、「車検整備無」「総額クリア」「プラン非掲出」処理の実施件数
④プラン自動非掲出件数
⑤保証期限切れ物件数
リンクをクリックすると、条件で絞られた状態で検索されます。

掲載状況
掲載台数／掲載可能枠数を、❶通常商品 ❷拡大コマ 別に表示します。

❶ ❷

検索パネル
指定した条件での登録物件一覧に絞り込みが可能です。
『詳細条件を開く』をクリックすると、検索項目が増加します。

4

4 表示件数
1ページ10件、20件、50件の表示切替が可能です。
※初期表示は20件
表示件数以上の場合にはページが分かれて表示されます。

レイアウト物件を全てネット掲載指示
本誌に入稿した物件をカーセンサーnetの掲載指示にも反映します。

物件入稿2
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登録物件一覧

掲載情報を閲覧１

掲載情報

掲載情報のリストが表示されます。
※『掲載情報』は初期段階で表示されています。

↓

CLICK!

5

2

4

1
6

POINT

1 切り替えタブ
クリックすると画面内の表示項目が、
❶掲載情報
❷入稿・反響情報
❸CS認定 に切り替わります。
※❸はCS認定参画の販売店様のみ表示されます。

2

3

❷入稿・反響情報（切り替え画面）  P.95
❸C S 認定（切り替え画面）  P.96

掲載指示・在庫状況・オプション商品
A 在庫状況：在庫あり・なしの指定
B オプション商品指定：オプション商品の掲出・非掲出の指定
C プラン状況：プラン登録状況・掲出状況の確認

Ⓐ

一時保存（未確定）状態
グレーに塗られているクルマは「一時保存（未確定）」状態で、掲載指示をすることができません。

Ⓑ Ⓒ

3

物件入稿2

注
意

在庫状況は「なし」から「あり」に変更できる回数には
制限がございます。制限を超えると「回数超過」と表示され
「なし」から「あり」に変更できなくなります。
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登録物件一覧

掲載情報を閲覧 つづき１

掲載情報

4 変更／削除
登録した物件情報を変更したり、売却された場合に削除するのにクリックします。
❶変更：クリックすると、物件登録画面（基本情報）に移動。

 掲載中物件の情報を変更した場合は、1時間毎で更新されます。
※状況によっては、更新タイミングが前後する場合がございます。
※ 詳しくは、『物件更新時間はこちら』のリンクをご確認下さい。

POINT

❷ 削除：クリックすると、物件の削除確認画面へ移動します。
また任意で削除理由を選択していただく画面へ移動します。

注
意

1度削除した物件情報の復活はできません。

5 車種／グレード・補記
車種／グレード・補記欄をクリックすると、物件登録画面へ移動します。

6
一括管理

物件一覧から一括操作したい物件にチェックを入れ、

“プルダウン”で処理内容を選んで『実行』をクリックします。

＜物件一覧を一括で更新＞

❶掲載状況更新>>>物件一覧上の変更内容（掲載指示・在庫有無・オプション商品・

評価書掲出チェックフラグ／ラジオボタン）を一括で更新します。

＜選択物件を一律の値に更新＞

❷掲載指示>>>選択した物件の掲載指示を一律の値で更新します。

❸在庫状況更新>>>選択した物件の在庫有無を一律の値で更新します。

❹オプション商品追加>>>選択した物件のオプション商品を一律追加で更新します。

❺オプション商品削除>>>選択した物件のオプション商品を一律削除で更新します。

❻物件店舗間移動>>>選択した物件を同一の他店舗へ移動させます。

❼価格反映>>>選択した物件の価格情報だけを一覧化して修正、更新ができます。

❽コメント反映>>>選択した物件のコメント１・２だけを一覧化して修正、

または、一律で同一コメントに変更、更新ができます。

❾物件画像追加>>>選択した物件のメイン・複画・キャプション情報だけを

１物件１画面ごとに反映、更新ができます。

❿新規検査依頼>>>選択した物件を一括で認定検査依頼を実行できます。

⓫評価書流用依頼>>>選択した物件を一括で認定評価書流用依頼を実行できます。

⓬物件削除>>>選択した物件を一括で削除できます。

物件入稿2
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Ⓐ Ⓑ D

入稿・反響情報を閲覧１
入稿・反響情報のリストが表示されます。

↓

CLICK!

入稿・反響情報

登録物件一覧

POINT

1

1

３

2

Ｄ Ｅ ＦⒶ Ⓑ Ⓒ Ｈ

３

2

Ｄ

Ｅ

Ｆ

Ⓐ

Ⓑ

Ⓒ

Ｈ

切り替えタブ
クリックすると画面内の表示項目が、
❶掲載情報
❷入稿・反響情報
❸CS認定 に切り替わります。
※❸はCS認定参画の販売店様のみ表示されます。

❶掲載情報（切り替え画面）  P.93
❸C S 認定（切り替え画面）  P.96

物件ごとの入稿・反響情報

複画数：この物件の複数画像の登録枚数

キャプション数：この物件のキャプションの登録数

詳細閲覧数：この物件の詳細閲覧ユーザー数の累計

お気に入り：この物件をお気に入りに保存しているユーザー数

価格見直し登録：この物件の価格見直し登録ユーザー数

問合せ数：この物件の問合せ数

登録日：この物件がC-MATCHに登録された日

更新日： この物件がC-MATCHで最後に更新された日

※  ・  ・ ・  は現時点の数字、 ・ は累計の数字。

※物件画像をクリックすると拡大表示されます

Ｇ

Ｅ FC

変更／削除
入稿・反響情報を確認し、物件情報の変更を行う場合は
『変更』をクリックして物件登録画面に移動します。

注
意

1度削除した物件情報の復活はできません。

Ｇ

物件入稿2
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CS認定を閲覧１
CS認定のリストが表示されます。

↓

CLICK!

CS認定

登録物件一覧

POINT

1
1

2

Ｄ

Ｅ

Ｆ

Ⓐ

Ⓑ

Ⓒ

切り替えタブ
クリックすると画面内の表示項目が、
❶掲載情報
❷入稿・反響情報
❸CS認定 に切り替わります。
※❸はCS認定参画の販売店様のみ表示されます。

❶掲載情報（切り替え画面）  P.93
❷入稿・反響情報（切り替え画面）  P.95

2
CS認定タブ項目

CS認定の状態を表示します。

検査依頼：新規検査依頼が可能かどうかの状態を表示

流用物件：評価書を流用できる物件かどうかを表示

認定ステータス：CS認定の現在の掲載ステータスを表示※右記参照

評価情報：評価書の情報を表示

評価書有効期限：評価書の有効期限の表示

評価書掲出：評価書をカーセンサーに掲出するかどうかを選択

Ｄ Ｅ Ｆ

Ⓐ

Ⓑ

Ⓒ

物件入稿2

Ａ ① 『新規依頼チェック』がされている場合

② 評価書依頼中に再度依頼をした場合

① 『流用依頼中チェック』がされている場合

② 評価書が有効期限内 かつ
評価書依頼中に再度依頼をした場合

Ｂ

Ｃ

Ｄ

（認定車評価書情報.検査ステータス＝「認定依頼中」("2")） and
（認定車評価書情報.検査依頼取消可能フラグ＝「ON」("1")）

「認定依頼キャンセルボタン」

検査切れxx日前

認定依頼キャンセルボタン

有効期限切れ

認定ステータスの表示

検査不可

指示取消し

情報不整合

評価書掲出可

依頼処理エラー

依頼キャンセル

検査キャンセル

新規依頼中
依頼日 yyyy/mm/dd

(再)新規依頼中
依頼日 yyyy/mm/dd

流用依頼中
依頼日 yyyy/mm/dd

(再)流用依頼中
依頼日 yyyy/mm/dd

流用データなし

評価書の有効期限が切れている場合

現場で検査不可車両と判明した場合

ＡＩＳに検査依頼情報が飛ぶ前に、Ｃ－ＭATCHで依頼キャンセルをした場合

ＡＩＳから検査結果が戻ってきて、評価書の掲出が可能であるが、物件と評価書の走行距離・修復歴・車体番号の整合性が
とれていない場合

ＡＩＳから検査結果が戻ってきて、評価書の掲出が可能な場合（有効期限内で情報の整合性がとれている状態）

評価書の有効期限が残り30日以下の場合

パターン 条件

検査依頼処理がエラーとなった場合

ＡＩＳに事前キャンセル連絡をした場合

現場にてＡＩＳ検査員に検査のキャンセルを伝えた場合

流用データなしの場合
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登録物件一覧

Column

物件を削除する 物件一覧を印刷する

物件一覧画面から削除したい物件の、
『削除』をクリックします。
削除理由を確認する画面が表示されます。

↓
↓

物件一覧画面で印刷したい物件の一覧を表示し、
『印刷』をクリックします。印刷用画面が表示されます。

CLICK!

表示内容の確認をし、『印刷』をクリックします。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
1 削除理由選択

❶削除理由を選択します。

注意 1度削除した物件情報の復活はできません。

1

CLICK!
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登録物件一覧

Column

物件を非掲載にする

物件一覧画面から非掲載にしたい物件の、『掲載状況』を変更します。
非掲載理由を確認する画面が表示されます。

↓

1 非掲載理由選択
非掲載理由をから選択します。

注意
非掲載にする経路によっては表示されないことがあります。
入力された非掲載理由は削除・非掲載物件一覧に表示されます。

物件入稿2

CLICK!

1

2

2 非掲載理由一括反映
アコーディオンを開くと、一括で非掲載理由を反映させることが可能です。
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削除・非掲載物件一覧

削除・非掲載物件一覧画面へアクセス１

削除・非掲載物件一覧では、削除・非掲載にした物件の一覧を検索、閲覧できます。削除・非掲載理由の更新をすることも可能です。

トップ画面のグローバルナビ物件管理の
『削除・非掲載物件一覧』か、ショートカットメニューの
『削除・非掲載物件一覧』をクリックし、
削除・非掲載物件一覧へ移動します。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
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削除・非掲載物件一覧

削除・非掲載物件から検索2

検索パネルから検索条件を選びます。
集計月、または物件ステータスで絞り込みをかけることが可能です。

POINT

1

2

3

2

1

3

成約状況
期間内の小売成約台数／カーセンサー経由成約台数／グー経由成約台数／メディア外成約台数を表示します。

検索パネル
指定した条件での削除・非掲載物件一覧に絞り込みが可能です。

ページ送り
1ページあたり20件表示されます。
表示件数以上の場合にはページが分かれて表示されます。

物件入稿2
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削除・非掲載物件一覧

集計用理由を閲覧・更新3

削除時・非掲載時に入力した成約経路を確認することができます。
また、集計用理由と集計月を更新することもできます。

POINT

1

2

4

2

1
4

車種グレード補記・メール問合せ数・削除・非掲載理由

非掲載物件の場合車種名がリンクになっており、物件詳細情報を確認することができます。

メール問合せが1件以上あった場合、問合せ詳細を確認することができます。

削除時、非掲載時に入力した成約経路を確認することができます。

集計用理由更新欄
入力された削除・非掲載理由から成約経路を判断し、集計用理由としてデフォルトで
セットされています。正しい成約経路に更新したい場合、プルダウンで選択できます。
選択肢は削除・非掲載理由アンケート画面と同様です。

一括操作実行
集計用理由・集計月の更新後、「実行」ボタンを押すと更新が完了します。

物件入稿2

Ⓐ Ⓑ
Ⓒ

Ⓐ

Ⓑ

Ⓒ

3

3 最終掲載日・集計月
物件の最終掲載日を確認することができます。
物件が成約した月を示す集計月は最終掲載日から自動的に判断しデフォルトでセット
されています。
更新したい場合、プルダウンで選択できます。
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[新規物件登録]見積書

見積書画面へアクセス１

プラン別に見積書の登録ができます。基本プランを別プランの見積書に貼り付けることも可能です。
見積書の登録で問合せ回答へ添付したり、印刷したものを来店されたカスタマーにお渡しする事もできます。

物件登録完了画面からのアクセス方法

基本登録画面からのアクセス方法

物件登録（基本プラン）完了画面の
『続けて見積書を登録／修正する』をクリックし、
見積書登録画面へ移動します。

登録された物件の物件登録画面にある
『見積書登録』をクリックし、見積書登録画面へ移動します。
※物件の登録が完了していない場合は、表示されません。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
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登録車両情報の確認2

登録車両情報を確認します。
登録された基本情報と、カタログ情報が表示されます。

[新規物件登録]見積書

POINT

1

2

1

2

切り替えタブ
基本プラン／Aプラン／Bプラン用の見積書登録画面に
切り替えができます。
見積書を作成したいプランをお選び下さい。
タブで選択中のプランについて見積書を登録します。
プランを切り替えると、ボタン上部のラベルも書き換わります。

登録車両情報
新規物件登録時の内容が反映されます。
物件の登録番号と、見積り有効期限が入力できます。

物件入稿2
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見積り明細の作成（基本プラン）3

見積り明細を作成します。
『見積書項目設定』で事前に見積書を作成する項目を設定することができます。

[新規物件登録]見積書

2

1

見積書項目設定 9-各種設定P.14

POINT

1

2

明細情報
金額は、8桁まで入力可能です。
※ 諸費用明細、特別仕様明細、法定費用、リサイクル関連費用は7桁まで。

販売条件（フリー）：全角10文字以内

諸費用明細（フリー）：全角20文字以内

特別仕様明細（フリー）：全角20文字以内

法定費用（フリー）：全角20文字以内

“プルダウン”は、❶自家用 ❷営業用が 選択できます。

付属品明細（フリー）：全角10文字以内

リサイクル関連費用（フリー）：全角20文字以内

下取りメモ：全角20文字以内

Ｄ

Ｅ

Ｆ

Ⓐ Ⓑ Ⓒ

Ｄ Ｅ ＦⒷ Ⓒ

Ｄ

Ｅ

Ｆ

Ⓐ

Ⓑ

Ⓒ

Ｇ

Ｇ

❶
❷

別プラン情報を貼付
基本プランに別プランの情報をメモとして貼り付ける事が可能です。
※ 例：Aプラン・Bプランの金額や、異なる項目などを貼り付けます。

CLICK!

物件入稿2

3

3 お見積り金額設定
お見積り金額として⑦支払条件を差し引いた金額を設定するか、
⑥販売条件のみの金額を設定するか選択できます。
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見積書の確定4

画面上部、または下部にある『確定』ボタンをクリックします。
必須項目の未入力や、コメント数制限、
表示違反NGワードなどのチェックを自動で行います。
問題がなければ見積書が登録がされます。

[新規物件登録]見積書

CLICK!

物件入稿2
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別プランの見積書を作成5

基本プランの見積書を登録し、
「切り替えタブ」で『Aプラン』or『Bプラン』をクリックし、
各プランの見積書を作成します。

編集中のタブを切り替える場合には破棄確認ダイアログが表示
されます。※未編集でタブを切り替える場合は表示されません。

[新規物件登録]見積書

CLICK!

物件入稿2
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別プランの見積書登録6

別プランの見積書も基本の見積書と同様の項目を入力していきます。

[新規物件登録]見積書

1

2

基本プランの見積書内容が反映されます

物件入稿2
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POINT

1 基本プランの入力内容を貼り付け
基本プランで入力した見積書の内容を、貼り付ける事ができます。

2 別プラン情報を貼り付け
別プラン情報をメモ欄に貼り付ける事ができます。

[新規物件登録]見積書

別プランの見積書登録 つづき6

物件入稿2
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確定7

画面上部、または下部にある『確定』をクリックします。
必須項目の未入力や、コメント数制限、
表示違反NGワードなどのチェックを自動で行います。
問題がなければプランが登録されます。

[新規物件登録]見積書

CLICK!

削除８

選択中のプランで見積書が登録済の場合は、削除ボタンが表
示されます。表示されます。このボタンで他のプランの見積
書が削除されることはありません。

「削除」ボタンを押下した場合、確認ダイアログが表示され
ます。

CLICK!

物件入稿2



110

見積書が登録されている物件の確認8

登録物件一覧画面の検索パネルで、
詳細条件の中にある「見積書」の条件を指定すると
見積書が登録されている物件の確認ができます。

[新規物件登録]見積書

POINT

1 アイコン
基本プラン・Aプラン・Bプラン
のいずれか１つでも見積書が登録
されている場合に表示されます。

CLICK!

物件入稿2

1
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個人宛見積書画面へアクセス１

個人情報入力欄があり、個人宛に見積書の作成・登録ができます。登録をしておくと、回答時に貼り付けるだけで簡単に見積り回答が可能です。

[新規物件登録]個人宛見積書

物件登録画面からのアクセス方法

見積書の登録完了画面からのアクセス方法

見積書登録画面からのアクセス方法

P.32の作業および見積り登録が完了したら、右の画面が表示されます。
そこから『個人宛見積書を登録する』をクリックし、
個人宛見積書画面へ移動します。

登録された物件の物件登録（基本プラン）画面にある
『個人宛見積書登録』をクリックし、
個人宛見積書画面へ移動します。

見積書登録画面の『個人宛見積書登録』をクリックし、
個人宛見積書画面へ移動します。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!

CLICK!
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個人情報の登録2

[新規物件登録]個人宛見積書

1

Ｄ

Ｅ

Ⓐ

Ⓑ

Ⓒ

Ｄ
Ｅ

Ⓐ

Ⓑ
Ⓒ

POINT

1 個人情報入力
問合せいただいたカスタマーの個人情報を入力します。

フリガナ：全角20文字以内
氏名：全角20文字以内

自宅電話：半角数字11文字以内
携帯電話：半角数字11文字以内
郵便番号：半角数字7文字以内
住所（フリー）：全角100文字以内

物件入稿2
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見積り明細の登録、確定3

明細の情報を登録します。
全ての入力が完了したら、
画面上部または下部にある『確定』ボタンをクリックします。
必須項目の未入力や、コメント数制限、
表示違反NGワードなどのチェックを自動で行い、
問題がなければ物件の登録が確定されます。

[新規物件登録]個人宛見積書

POINT

1 見積り内容の貼り付け
見積書画面で作成した、基本プラン／Aプラン／Bプランの
見積書の内容を貼り付けることができます。
“プルダウン”で貼り付ける見積書内容のプランをお選び下さい。

注
意

個人宛見積書は、個人宛見積書一覧に登録されます。
物件入稿データの見積書には反映されません。

物件入稿2
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問合せ回答時に添付する4

問合せ一覧画面の問合せ内容で『回答』をクリックします。問合せ回答画面へ移動するので、
「見積り情報」欄で該当するプランの見積書を確認し『修正して貼付』をクリックします。

[新規物件登録]個人宛見積書

問合せ回答画面

問合せ一覧画面

CLICK!CLICK!

物件入稿2
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個人宛見積書一覧

個人宛見積書画面へアクセス１

作成した個人宛見積書の一覧画面になります。条件により見積書を検索したり、変更やPDF出力することができます。

トップ画面のグローバルナビ『個人宛見積書一覧』か、
ショートカットメニューの『個人宛見積書一覧』をクリックし、
登録物件画面へ移動します。

該当物件を検索2

検索パネルで、表示したい見積書の条件を入力し
『検索』をクリックすると一覧が表示されます。

POINT

1
検索パネル
指定した条件での見積書絞り込みが可能です。

1

CLICK!

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
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見積書の変更3

検索された個人宛見積書が表示されます。『変更』をクリックすると個人宛見積書の登録画面へ移動し、変更ができます。
個人宛見積書の並び順は更新日の新しいものから表示します。

個人宛見積書一覧

POINT

1

2

1

2

CLICK!

STEP.4へ

削除
チェックを入れた個人宛見積書を一覧から削除できます。

問合せ番号
添付した問合せの詳細画面に移動します。

物件入稿2
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見積書を印刷4

個人宛見積書で、『PDF出力』をクリックすると個人宛見積書の印刷用PDFが開きます。
Internet Explorerのツールメニューの「ファイル」から「印刷」を選択して下さい。

個人宛見積書一覧

CLICK!

物件入稿2
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見積書を印刷 つづき4

個人宛見積書一覧

Column

見積書を修正する

物件一覧画面で、修正したい物件の画像欄で
『変更』をクリックします。

基本プラン画面が開きます。
右上の『見積書登録』を
クリックして下さい。

修正したいプランを選択し、修正が終われば『確定』をクリックします。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!



119

車両紹介シート登録

※物件情報はC－MATCHから反映させておりますが、「商談時にご活用いただくツール」ですので販売店様の編集内容については責任を負いかねますことを予めご容赦ください。
※掲載有無に関わらずシート作成していただけます（但し、掲載実績が無い場合はカーセンサーロゴ、カーセンサー認定情報、ＰＰＣ番号、物件詳細のＱＲコードは表示されません）
※店舗間物件移動時には作成いただいた「車両紹介シート」「プライスシート」「プランPOP」は削除させていただきます。

C-MATCH＞物件管理（タブ）＞物件登録一覧＞物件登録（基本プラン） 画面から

をクリックいたします

１-１

出力したい用紙サイズを選択します。

【サイズによる内容の違い】※詳しくは（サンプル）でご確認ください

①A4サイズ1ページ・・・複数点画像1枚、装備6つ、CS認定マークのみ、実車確認ポイント欄なし

②A4サイズ4ページ・・・複数点画像6枚、装備6つ＋全て、CS認定マーク＋評価点、実車確認ポイント欄あり

③A3サイズ2ページ・・・複数点画像6枚、装備6つ＋全て、CS認定マーク＋評価点、実車確認ポイント欄あり

その他情報は物件の基本スペック、下記で選択いただいた内容を表示いたします。

１-２

POINT！

・基本プランで既に支払総額が登録されてある場合は車両紹介シートの支払総額は
編集はできません。

・基本プランが「応相談」物件の場合は、車両本体価格・支払総額ともに編集可能です

・一度、車両紹介シートを作成したあとに、基本プランの車両本体価格を変更した場合は、
車両紹介シートの車両本体価格も連動し、支払総額は車両本体価格の差額分を反映されます。

・一度、車両紹介シートを作成したあとに、基本プランの支払総額を登録・変更した場合は
既に車両紹介シート用の支払総額が登録されてあっても基本プランの支払総額を反映されます。 ▼輸入車属性「新車並行輸入車」

「中古並行輸入車」選択の場合

１-３ 物件の基本情報をご確認ください。

車両本体価格は基本プランでご登録いただいている価格を表示しています。
支払総額が登録されていない場合は、車両紹介シート用の支払総額を入力いた
だけます。※その他基本情報は編集できません
車両紹介シートの有効期限を設定いただけます

１-４ メイン画像の下に表示するコメントを選択します。※どちらか必選択
【 メイン画像キャプション ／ コメント１・２ 】
※自動車公正競争規約で定められている表記が含まれていないかご確認のうえ、

表示する文言を選択ください

★車両紹介シート登録画面

基本プラン情報：編集不可

物件入稿2
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カーセンサー認定の評価書の表示有無を選択します。
※初期値はON、任意選択項目１-４

基本プランで設定済みの装備が表示されています。
物件装備として強調したい装備を最大6個まで選択いただけます。１-６

POINT！

・A4サイズ1ページには「カーセンサー認定」アイコンのみが表示されます。
・A4サイズ1ページ／A3サイズ2ページには「カーセンサー認定」アイコンと

評価点が表示されます。

▼輸入車属性「新車並行輸入車」
「中古並行輸入車」選択の場合

１-５ ユーザーが実車を確認する際に便利なチェック項目を表示させます。
※初期値はON、任意選択項目
A4サイズ1ページを選択されている場合は表示されません

★車両紹介シート登録画面

POINT！

・A4サイズ1ページには
その他基本プランで設定されている装備は出力されません。

プラン情報か簡易な見積情報を選択します。
※どちらか必選択
A／Bプランどちらかが「掲出」の場合は、プランの掲出内容が確認でき、
表示させることができます。
また「掲出」でない場合は、簡易見積もりの表示が必須となります。

１-７

POINT！

・簡易見積は車両本体価格と支払総額の差分を「その他」として初期表示いたします。
諸費用などの金額欄に入力がある場合は、
この「その他」の費用を再計算して支払総額が変わらないように調整されます

・簡易見積りを表示にする場合、支払総額欄に入力が無いと正しく計算されませんので
車両紹介シート用の支払総額を入力してくださるようお願いいたします。

基本プラン情報：
編集不可

車両紹介シート登録

物件入稿2
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「販売店からのお知らせ」欄かクーポン情報を表示します。
※どちらか必選択。有効期限が切れている、もしくはクーポン情報が無い場合は

「販売店からのお知らせ」欄が必須となります。200文字

１-８

１-９ 表示する画像・キャプションを選択します。
プルダウン「1」〜「6」で、表示したい画像・キャプションと位置を選びます。

POINT！

・A4サイズ1ページでは、「1」のみの選択になります。
・キャプション内容の編集はできません。
・選択した画像・キャプションが基本プラン側で削除された場合は車両紹介シート上では

歯抜けになってしまいます。※詰まって表示されません
画像・キャプションが表示されているプルダウンから番号を選び直してください

★車両紹介シート登録画面車両紹介シート登録

１-10 確定ボタンを押下して保存完了です。
PDF出力ボタンを押下して内容をご確認ください。

POINT！

・一度作成された車両紹介シートは物件が削除されない限り保存されています。

１-11 作成済みの車両紹介シートは
物件管理＞車両紹介・プライスシート一覧に表示されます。
この画面からも「編集」「PDF出力」が行えます。

POINT！

・一覧上には、各シート作成の最終更新時間を表示しています。
※最終出力時間ではありません

・ ①車両シート＞②基本プランプライスシート＞③Aプランプライスシート＞
④Bプランプライスシート順で更新日の新しい順に表示いたします

物件入稿2
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プライスシート登録

C-MATCH＞物件管理（タブ）＞物件登録一覧＞物件登録（基本プラン） 画面から

をクリックいたします

１-１

支払総額か応談を表示するを選択します。
※応談を表示する選択は基本プランで応談になっている必要があります。１-3

▼輸入車属性「新車並行輸入車」
「中古並行輸入車」選択の場合

１-4 基本プランで登録済みの装備項目から6個まで選択いただけ
ます。

１-5 簡易見積りの費用を入力します。
認定マークの表示有無を選択します。
使用歴をプルダウン
「自家用」「営業用」「レンタカー」「その他」
から選択します。

基本プラン情報：編集不可

POINT！

・支払総額欄に入力が無いと正しく計算されませんので
車両紹介シート用の支払総額を入力してくださるようお願いいたします。

・認定マークはその物件が、評価書が無い、評価書の有効期限が切れている場合は
「認定マークを出す」の選択はできません。

１-6 確定押下後、PDF出力で登録した内容をご確認ください。
登録いただいたプライスシートは「車両紹介・プライスシート一覧」画面からも
出力いただけます。

★プライスシート・プランPOP登録画面

物件入稿2

簡易見積も表示されるプライスシートを作るか、簡易見積は無いが価格欄を大きく
表示するプライスシートを作るか選択します。１-２

POINT！

・通常版（1つ） → 簡易見積有り
・価格BIG版（3つ） →簡易見積無し

基本プラン情報：編集不可
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プランPOP登録

C-MATCH＞物件管理（タブ）＞物件登録一覧＞物件登録（基本プラン） 画面から

をクリックいたします

２-１

A／Bプランの登録がある場合は、「AプランPOP」タブ、「BプランPOP」タブが
表示されています。２-２

２-３ 100文字以内でコメントを登録いただけます。

２-４ A／Bプランでそれぞれ、登録されているプラン画像が
表示されています。プルダウン「１」「２」を選択し
画像と位置を設定してください。

基本プラン情報：編集不可

２-５ 確定押下後、PDF出力で登録した内容をご確認ください。
登録いただいたプランPOPは「車両紹介・プライスシート一覧」画面からも
出力いただけます。

★プライスシート・プランPOP登録画面

POINT！

・「プラン名」および「基本プランとの差額」は編集できません。

物件入稿2
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一括操作

登録物件一覧画面へアクセス１

登録した物件の状況を一括で操作できます。

トップ画面のグローバルナビ物件管理の
『登録物件一覧』か、ショートカットメニューの
『登録物件一覧』をクリックし、登録物件画面へ
移動します。

物件入稿2

CLICK!

CLICK!
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一括操作

一括操作を実行する2

物件一覧から一括操作したい物件にチェックを入れ、
“プルダウン”で以下の処理内容を選んで『実行』をクリックします。

CLICK!!

❶掲載状況更新
ページ内の登録物件一覧の変更点を反映します。

※ この画面内で更新したい場合は、この状態で『実行』を押せば情報が更新されます。

❷掲載指示
一括で掲載・非掲載を指示する画面に移動します。

❸在庫状況更新
一括で在庫有・在庫無を指示する画面に移動します。

❹オプション商品追加
一括で １）拡大コマ ２）予算相談を追加する画面に移動します。

❺オプション商品削除
一括で １）拡大コマ ２）予算相談を削除する画面に移動します。

❻物件店舗間移動
一括で他店舗へ移動する画面に移動します。

❼プラン登録
プランを連続登録する画面に移動します。

❽価格情報
一括で価格を変更する画面に移動します。（赤線タブをクリック）

❾コメント反映
一括でコメントを反映させる画面に移動します。

❿物件画像追加
一括で物件画像を追加する画面に移動します。

⓫新規検査依頼
一括でCS認定の新規検査依頼をする画面に移動します。

⓬評価書流用依頼
一括でCS認定の評価書流用依頼をする画面に移動します。

⓭物件削除
一括で物件を削除する画面に移動します）

物件入稿2

CHECK!

CLICK!
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『掲載指示』を選択１

掲載指示

一括操作

物件一覧から掲載指示をしたい物件にチェックを入れ、
“プルダウン”の中から、『掲載指示』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

該当物件を選択2

掲載指示をしたい物件にチェックを入れます。
※複数選択が可能です。
※初期は全ての物件がチェックされています。

CHECK!

CHECK!

CLICK!

CLICK!

物件入稿2
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操作内容を選択3

掲載指示

一括操作

『掲載』『非掲載』を選択します。

POINT

1

1

掲載状況
❶物件の掲載状況を表示。
❷拡大コマの掲載状況を表示。
※拡大コマにご参画していない場合は表示されません。

実行4

該当物件にチェックを入れ、
操作内容を選択したら『実行』をクリックします。
操作が完了すると
「一括操作（掲載指示）を更新しました」と表示されます。

CLICK!

CLICK!

物件入稿2
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『在庫状況更新』を選択１

在庫状況更新

一括操作

物件一覧から在庫状況を更新したい物件にチェックを入れ、
“プルダウン”の中から、『在庫状況更新』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

操作内容と該当物件を選択2

CLICK!

『在庫有』『在庫無』を選択します。

物件入稿2

CHECK!

CLICK!
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実行3

在庫状況更新

一括操作

該当物件にチェックを入れ、操作内容を選択したら
『実行』をクリックします。
操作が完了すると「一括操作（在庫状況）を更新しました」
と表示されます。

物件入稿2

CLICK!
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『オプション商品追加』を選択

オプション商品追加

一括操作

１

物件一覧からオプション商品を追加したい物件に
チェックを入れ、
“プルダウン”の中から、『オプション商品追加』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

操作内容を選択2

追加したいオプション商品を選択します。

CLICK!

物件入稿2

CHECK!

CLICK!
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実行

オプション商品追加

一括操作

3

CLICK!

該当物件にチェックを入れ、操作内容を選択したら
『実行』をクリックします。
操作が完了すると「一括操作（オプション商品追加）
を更新しました」と表示されます。

物件入稿2
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『オプション商品削除』を選択

オプション商品削除

一括操作

１

物件一覧からオプション商品を削除したい物件に
チェックを入れ、“プルダウン”の中から、
『オプション商品削除』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

操作内容を選択2
削除したいオプションを選択します。

物件入稿2

CLICK!

CHECK!

CLICK!
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実行

オプション商品削除

一括操作

3

該当物件にチェックを入れ、操作内容を選択したら
『実行』をクリックします。
操作が完了すると『一括操作（オプション商品削除）
を更新しました』と表示されます。

物件入稿2

CLICK!
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『物件店舗間移動』を選択

物件店舗間移動

一括操作

１

物件一覧から物件店舗間移動をしたい物件にチェック
を入れ、“プルダウン”の中から、『物件店舗間移動』を
選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

操作内容を選択2

CLICK!

移動先の店舗を“プルダウン”から選択します。

物件入稿2

CHECK!

CLICK!
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実行

物件店舗間移動

一括操作

3

該当物件にチェックを入れ、操作内容を選択したら
『実行』をクリックします。
操作が完了すると「一括操作（物件店舗間移動）を
更新しました」と表示されます。
※移動前の店舗の物件一覧から削除されます。

物件入稿2

POINT

CS認定評価書・プランも移動されますが、掲出指示はOFFとなりますので
移動先であらためて掲出指示を行ってください。
移動元での問合せ・見積の情報は移動されません。
保証区分は、移動先もディーラー保証であれば引き継ぎます。
カーセンサーアフター保証は移動先も受注していても引き継がれません。

CLICK!
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『プラン登録』を選択

プラン登録

一括操作

１

連続してプランをご登録いただけます。

プランを作成2

CLICK!

事前プラン登録したプランを貼り付けるなどしてプランを
作成いただき
「確定して次へ」ボタンをクリックし、次物件へ遷移させ
ます。

POINT

チェックを入れた物件が最終物件になると、ボタンが となり、
登録完了後クリックすると、登録物件一覧画面へ戻ります。

物件入稿2

CHECK!

CLICK!
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［スマホ新規物件画像登録

1 物件選択
プラン登録を実施したい物件のチェックボックスに、
チェックを入れます。

2 一括操作選択
一括操作のプルダウンより、「プラン一括登録」を選択し、
「実行」ボタンを押下します。

［一括操作］プラン一括登録機能

3 プラン一括登録画面
プラン一括登録画面へ遷移します。

3

1

2

3

注
意

・プラン一括登録画面は、25台毎の表示になります。
25台以上一括登録をする場合は、一覧画面で登録完了後、
ページを遷移させてご利用下さい。

物件入稿2
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［一括操作］プラン一括登録機能

プラン選択
登録を実施したいプランを、プルダウンから選択します。

5 プラン確認
選択したプランの内容で、基本プランとの差額、追加装備/
サービス内容が表示されます。

選択したプランを登録する場合、「登録可能な物件の確認」
ボタンを押下します。

※プランを選択する事で、「登録可能な物件の確認」ボタン
を押下する事が可能になります

4

4

5

6 プラン登録可能物件確認
「登録可能な物件の確認」ボタン押下後、選択したプランを
登録できる件数が、ボタン上部に表示されます。
また、プランを登録できる物件のプラン選択箇所が
の色で表示されます。

6

6

2 物件入稿
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［一括操作］プラン一括登録機能

プラン貼り付け＜一括貼付＞
登録可能な物件全てに、選択したプランを登録する場合、
「一括貼付」ボタンを押下します。

8 プラン貼付確認
選択したプランが貼付けられ、支払総額がプラン貼付け後の
金額に変更されます。

※Bプラン登録も同様の手順となります。

7

8

7

▼プラン登録前 ▼プラン登録後

2 物件入稿
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［一括操作］プラン一括登録機能

9 掲載指示
貼付け完了後、掲載指示を立てることもできます。

＜掲載指示物件を選択する場合＞
掲載指示を立てる物件を選択頂き、プラン掲出にチェックします

＜一括で掲載指示をする場合①＞
物件一覧右上に、「全プラン一括掲出」ボタンがございます。
こちらを押下すると、全ての物件に対して掲出にチェックが入ります

10

9

実行
登録内容に問題がない場合、「実行」ボタンを押下します。
ボタン押下後、完了画面が表示されますので、OKボタンを
押下して終了となります。

10

2 物件入稿

＜一括で掲載指示をする場合②＞
物件一覧右上に「変更済プラン一括掲出」ボタンがございます。
こちらを押下すると、プラン変更した物件のみ一括掲出されます。
※既に掲出になっている物件は、プラン変更していなくても掲出の
ままとなります。
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［一括操作］プラン一括登録機能

プラン貼り付け＜プラン未選択物件に貼付＞
プランが未登録、または未選択の物件に、選択したプランを
貼付けしたい場合は、「プラン未選択物件に貼付」ボタンを
押下します。

8 プラン貼付確認
選択したプランが貼付けられ、支払総額がプラン登録後の
金額に変更されます。

※Bプラン登録も同様の手順となります。

7

8

7

▼プラン登録前 ▼プラン登録後

登録されません

登録されません

POINT

各物件に表示されているプルダウンより、個別にプランを
選択して登録することも可能です。
プルダウンで事前登録済みのプラン名が表示されますので、
登録をしたいプランをご選択下さい。

2 物件入稿
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［一括操作］プラン一括登録機能

エラー確認
車検・整備・保証等基本プランとの組み合わせで登録できない
場合など、エラー画面が立ち上がります。

再度プランを選択し直して頂き、登録して頂く必要がございます。

※エラー時には、一覧画面上部にメッセージが表示され、
物件エラー箇所が で表示されます。

2 物件入稿



143

『価格情報』を選択

価格反映

一括操作

１

価格情報タブをクリックします。

該当物件に変更価格を入力2

CLICK!

価格を変更したい物件に、変更価格を入力し『実行』を
クリックします。
※複数物件の入力が可能です。

POINT

1 本体価格／支払総額／プラン総額 修正欄
本体価格・支払総額・プランの価格が変更できます。
価格応談も選択可能です。

物件入稿2

CLICK!
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実行

価格反映

一括操作

3

『実行』をクリックします。
操作が完了すると「掲載状況更新完了」「掲載状況を更新しま
した」
と表示されます。

アラート画面
注
意

「本体価格」が「総額」を上回った時、エラー表示されます。

物件入稿2
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『コメント反映』を選択

コメント反映

一括操作

１

物件一覧からコメントを反映したい物件にチェックを入れ、
“プルダウン”の中から、『コメント反映』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

物件入稿2

CHECK!

CLICK!
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コメントを入力2
修正コメントを入力するコメント欄にチェックを入れ、
コメントを入力します。
一括変換する場合は、『一括上書き』をクリックします。
既存のコメントを残して末尾に追加する場合は、
『一括追加』をクリックします。

POINT

1 コメント
コメントを入力することができます。
事前によく使うコメントを登録しておくと
『コメント選択』で貼り付けることができます。
右下には文字数のカウントが表示されます。

コメント反映

一括操作

CLICK!

1

CHECK!

汎用コメント事前登録 9-各種設定 P.20

物件入稿2
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変更コメントを確認し、実行3

コメント反映

一括操作

STEP.2で一括変換されたコメントは、
コメントリスト欄に反映されます。
反映されたコメントは直接編集が可能ですので、
一部書き換えなども可能です。
反映内容に問題がなければ『実行』をクリックします。
操作が完了すると
「一括操作（コメント反映）を更新しました」と表示されます。 CLICK!

注
意

STEP.2でリストコメントに反映された文字が文字数制限を
オーバーすると実行ボタンを押した後、赤枠で表示されます。
直接編集して文字数を調整して下さい。
間違った内容を反映させてしまった場合は、別画面に移動し、
反映内容を一度無効化し、再度STEP.1からはじめて下さい。

コメント反映

物件入稿2
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『物件削除』を選択

一括物件削除

一括操作

１

物件一覧から削除したい物件にチェックを入れ、
“プルダウン”の中から、『削除』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

一括物件削除確認2

CLICK!

CLICK!

削除する物件を確認し、『削除』ボタンを押します。

注
意

一度削除すると元に戻りませんので、ご注意下さい。

物件入稿2

CHECK!

CLICK!
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一括物件削除

一括操作

Column

一括物件削除理由の確認

STEP.2で削除理由を確認される場合がございます。
登録物件一覧で削除したい物件を複数選択し、削除を選択した後、実行ボタンを押下したら削除理由を確認する画面が表示されます。

物件入稿2

CHECK!

1 削除理由選択
削除理由をから選択します。

1

2

2 削除理由一括反映
アコーディオンを開くと、一括で削除理由を反映させることが可能です。

↓

CLICK!

CLICK!

↓
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『物件画像追加』を選択

物件画像追加

一括操作

１

物件一覧から物件画像追加をしたい物件にチェックを入れ、
“プルダウン”の中から、『物件画像追加』を選択します。
選択したら、『実行』をクリックします。

物件入稿2

CHECK!

CLICK!
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追加画像の登録

物件画像追加

一括操作

2

選択した物件が1件ずつ表示されます。
物件ごとに画像・キャプションを選択・入力します。

POINT

1 画像アップロードと削除
PCに保存されている画像を
ドラッグ＆ドロップで、登録ができます。
または、「画像を追加」ボタンより、追加可能です。

詳しくは、新規物件登録の画像の登録  P.9

1

物件入稿2

※jpgもしくは
pngファイル



152

確定

物件画像追加

一括操作

3

CLICK!

STEP.2の登録が全て終わったら、『保存して次へ』を
クリックし、次の物件の登録にお進み下さい。
※ 保存をせずに次の物件へ移動しますと、

入力した情報は保存されませんのでご注意下さい。

物件入稿2
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